
Kediri, 25 Oktober 2020 

 

Hal : Permohonan cuti tahunan 

 

Yth. HRD PT Sekar Jaya 

Jl. Bima No. 10, Kediri 

 

Dengan hormat, 

yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama : Lina Nurjannah 

Jabatan : Staff Operator 

NIP : 324546574 

Alamat : Jl. Sukague No. 20, Kediri 

 

Bermaksud mengajukan cuti tahunan selama 5 hari, bertepat pada Senin, 5 November 2020 

hingga Jumat, 10 November 2020. Saya akan mulai bekerja kembali pada Senin, 13 November 

2020. 

 

Demikian permohonan cuti ini saya ajukan. Atas perhatian bapak/ibu saya ucapkan terima 

kasih. 

 

Hormat saya, 

 

 

Lina Nurjannah 

 


