Jakarta, 5 Januari 2020

Perihal : Permohonan cuti tahunan

Kepada Yth,
Kepala HRD PT Labkom Jaya Abadi
Di tempat

Dengan hormat,

Yang bertanda tangan di bawabh ini:
Nama : Kinan Maharani

NIK : 6789065468

Jabatan  : Staff

Divisi : Finance
Bermaksud mengajukan cuti tahunan selama tiga hari, terhitung sejak tanggal 10 Januari
2020 sampai dengan tanggal 13 Januari 2020. Demikian surat permohonan cuti ini saya

ajukan. Atas perhatiannya saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya,

Kinan Maharani



